25 июня 2012 г.

РАСПОРЯЖЕНИЕ

по ГБОУ ВПО «Читинская государственная медицинская академия»
В связи с необходимостью подведения итогов работы профессорско-преподавательского состава за 1-е полугодие 2012 г. необходимо в срок до 1 июля 2012 г. заполнить рейтинг ППС на сайте ЧГМА. Для этого каждому сотруднику необходимо:

1. Выйти на новый сай
т ЧГМА (www.chitgma.ru).
2. Кликнуть на ссылку «Вход для зарегистрированных пользователей» в правом верхнем углу страницы.

3. Ввести логин и пароль для заполнения рейтинга, которые были выданы каждому сотруднику в июне 2011 г. (в случае утери – обращаться в Информационно-аналитический центр, каб. 308 главного корпуса).

4. Открыть вкладку «Преподаватель» → «Рейтинг»; выбрать из списка свою фамилию.
5. Внести записи в персональный рейтинг в соответствии с «Рекомендациями по заполнению рейтинга» (размещены на сайте в разделе «Новости» (на главной странице) и в разделе «Новости научной работы»).

Обращаем особое внимание на корректное заполнение рейтинга (необходимость заполнения всех полей формы, корректное определение категории рейтинга).
При заполнении рейтинга необходимо учесть следующее:

1. При внесении каждой публикации в поле «Дата» проставляется дата выхода работы (а НЕ текущая дата).
2. При внесении записей в раздел «Персональное портфолио» (участие в конференциях, обучение, рецензии, оппоненции и т.п.) в поле «Дата» также проставляется дата выполнения указанной работы (а НЕ текущая дата)

3. В разделе «Персональное портфолио» записи о членстве в комиссиях, организациях и советах вуза, в которых состоит сотрудник в настоящее время, необходимо внести повторно, проставив в поле «Дата» текущую дату.

ВАЖНО: После заполнения рейтинга сотрудниками кафедры заведующий кафедрой должен проверить все записи и присвоить им соответствующий статус («Учитывается», «Не учитывается», «Не учитывается без возможности редактирования»).
Персональную ответственность за достоверность предоставленной информации несут заведующие кафедрами. Позиции рейтинга, не соответствующие действительности, а также некорректные записи  будут аннулированы при проверке.
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